皖西学院领导干部因私外出请假单
 
	姓名
	
	单位及职务
	 

	外出事由
	

	外出时间
	年   月   日至   年   月   日，共计   天

	联系电话
	

	分管校领导意见
	（签名）
             年   月   日

	校行政主要领导意见
	（签名）
            年   月   日

	校党委主要领导意见
	（签名）
            年   月   日

	销假时间（由组织部填写）
	年   月   日

	备注
	 


填表说明：

1.处级干部请假2个工作日以上需要填写外出请假单；
2.领导干部因私外出，请假单送党委组织部保存； 

3.外出返回后可直接通过电话向党委组织部销假。
