皖西学院校长办公会议议题申报表
	议题名称
	

	提报部门
	

	拟列席部门
	

	组织论证情况
	

	是否需要提交党委会议研究
	
	部门负责人签字
	

	分管领导意见
	

	会议材料

送达时间
	月  日上/下午
（办公室填写）
	拟上会日期
	年  月  日

（办公室填写）

	校长意见
	

	备注
	


注意事项：

各单位请于会议召开前一周的周五上午11点前，将经分管校领导签字的议题申报表1份与会议材料2份一并送至明德楼704（二者缺一不收），由办公室统一呈送校长审定。若未按时送达且最终因工作进度等原因必须上会，则根据年度考核指标对提报单位进行扣分。
2.校长同意议题上会后，议题提报单位须根据校长意见及时修改完善会议材料，并于会议前2个工作日将完善后的18份会议材料送至明德楼704，如未按时送达，则自行带至会场。
